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СОГЛАСОВАНО:
Председатель профс
комитета
С.В.Тарутина

порядок храп.ения в архивах мкоу Владимировская сош на бумаrкных и/илиэлектронньш носителях результатов освоения обучающимися обрuaоuurельных
программ

1, общие положения
1,1, Настоящее Положение к О хранении в архивах информации о результатах освоения
учатцимися образовательньIх програмМ на бумажньж и электронньD( носителях в МКоУВладимировскЕUI соШ (далее -Положение) является лок€шьным актом регулирующимпорядок хранения в архивах информации о розультатах освоения обrrающимисяобразовательЕых програN{м на бумажньж и электронных носителях.
1,2,Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральýым законом от29декабря 2012 r. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации'' п. l l ч. з ст. 28,Положение принимается педагогическим советом, имеющим право вIlосить в него своиизменеЕия и дополнения. Положение утверждается директором шкоJш.
1,3, Порядок хран€ния в архивах информации о результатах успеваемости, атт9стации набlмажньж и электронЕых носителях регламентируется следующими докумептами :- Письмо Министерства образования и наук и Российской Федерации от 15.02,2012кдд-147\67 ксистемы ведения журналов успева9мости обулающихся в электронном виде в оурФ 2012г' - частЬ l,, СистемЫ ведеЕия журналов усп9ваемости обуrающихся вэлектронном виде в ОУ РФ 2012г

- Законом от 27.07 2006 г. N 152-ФЗ "О персональньIх даЕньж''.- Законом от 27,07,2006 г, No l49 _ФЗ "Об информации, информационньж технологиях изащите информации''.

2, [{елЬ и задачИ Порядка хранеЕия в архивах па бумалсных и/или электронных
носителях результатов освоепия обучающимися образовательных программ2,1l{e,*: повышение надежности хранешUI результатов освоения обуrающимисяобразовательных 

1Iрограмм
2,2,Задачц, р*,у""рование порядка хранения в архивtIх информации о результатахосвоения обучающимися образовательньIх программ на бумажных и электроцньiхносителях.

3.хранение в архивах бумаяtных и электронных носителей индивидуального учетарезультатов освоеЕия обучающимися основной образовательной программыз,l, обязаmельнLllиu бумааtсньtми носителями индивидуального г{ета результатовосвоения обучающимся осЕовной образовательной программы являются:
- личные дневники учащихся;
- классные журналы;
- личные дела учащихся;
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_протоколы результатов прохождеЕия ВьШУскЕикаI\{и государственной итоговой
аттестации;
_ книги вьцачи аттестатов об основном общем образовании;
_ аттестаты о получении основного общего образовашля;
-портфолиоучащихся 1- 11 классов,
3,2, обязательным электрошIым носитеЛеМ ИЕД.Iвид/i}лъЕого учета результатов освоения
обучающимся основной образовательной программы является электронн ая базакисоу.
3,3, к необязательным бумажньrм и электронным носитеJUIм индивидуаJIьного учета
результатов освоения учащимся основной образовательной программы относятся
электронные дневнI-rки учащихся, а также Другие бумажные и электронные
персонифицированные носители.
З,4, Наличие (исполт,зоВание) необязательных брtажных и электронньгх носителей
индивиду€lльного учета результатов освоения обуrающимся основной образовательной
программы может определяться решением администрации образовательЕого учреждения,педагогов, методического объединения или педагогического совета, заместителя
Директора школы' ролLтТельского собрания. 

.

3, обязательные IIосIIтели информации о результатах освоения образовательных
программ (ведение, ответственЕость, учет, хранение)

4.1. Школьный дневIIIIri
4.1.1. .ЩпевниК являетсЯ rхкольныМ док}ментОМ УчаrllегОся. Ведение его обязательно для
каждого rlаrцегося 2 по l1 класс. ответственность за аккуратное и ежедневно. u.oa]r.
ДНеВника несет с&м yrlelrrI(.

4 ]'2, Учитель-предNl"l,:Il!t( и уrитель начальных классов обязан выставлrIть отметки за
урок в дцевники 1лIашлtлtся.

1:l1: Y:i'"*, ОЦеIII'R o.u.:' r{ащегося, выставляет отметку в классный журнш и
одновременно вписывает её в дневник, завёряя сuоей подписью (в день получения
отметки).
4,1,4, Классный руко],^,,Iтель еженеделЬно выставляет текущие оценки во 2 - l1 классах.
4.1.5. Итоговые оцс, ",:l ках(дый триместр (2 - 11 ;";;;;' ;;;Йi."';;;;;;;
руководите".ем на к.-l, , \I часе в конце четверти. Классный pyno"oo"r.n" |u.n".;;;;;
за проставленные от\: , ,,rr. Родители (законн",. np.o.ru"rr.nrjr";";;., ;;;;;;;;;;r-;
выстЕtвленными OT\II' : ,:I- расписываются 

" 
aооruar.тuующеП;р"ф*-'- 
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4,1,6, Родители e)l,, ":CBFIo просматривают o".un"n. з"uпоrir"о . информацией
ТеКСТОВОГО СО.ЩфТtЛ""'l (ЗаМечания,' пОбriфенйя,':: пожелания) подтверждui'i ;;;;;
ПОДПИСЬЮ, В KoHti'-' ' 1tlОй НеДели также ставItтся .roonr., роо*Ёr,"- Й";;;;;
представителя).
4.1.7. Контроль дос"l l:

руководитель - одиII l

4.1.8. Система работi :

заI\4естителем директ,
4. 1.9.,Щневник poccll,:
школы не предусмо1]l]

4.2. Классные жyplt:" r

,",liCTTI данньrх в школьно\I дневнике осуществляет классный, rIеlелю.
,,,, 

: Iы.\ руководителей и учlrтелей-предметников контролируется
il. воспиtателънбй работе 3 рпза в год.

,:,l о,тlИн уrебныl."l гоД. Хрпlrенйе дневников r{ащихся в архиве



4.2,|. Классный журнаJI является государствеЕЕым документом, ведение которого

обязательно для каждого r{ителя и кJIассного руковоlFтеля.

4,2.З, Классный журнаJI рассчитан на учебный год и ведется в каждом классе. Журналы

парiшлельньIх кдассов нумеруются литерами. Например, " 1 а", " 1 б", " 1 в",

4.2.4. Классные журналы заполняются педагогtlп{и-предметникаN{и и классными

руководителями в соответствии с установленными правилами ведения школьной

документации.

4.2.5. В классньтх llý/рналах отражается балльное текущее, промежуточное и итоговое

оценивание результатов освоения учащимся основной образовательной шрограr\4мы.

4.2.6. Внесение исправлений в промежуточные и итоговые результаты по предметам в

кJIассном журЕале оформляется в виде записи с }казанием соответствующей отметки

щфрой и пропиеью, даты, подписи директора школы, печати предназначенноЙ для

докумеЕтов ОО.

4.2.7.,Щирекгор ОО и за}iIеститель по УВР обеспечивtlют хранение кJIассных журналов в

течение учебного года и систематически осуществJuIют контроль за правильностью их

ведения, о ч9м делается соответствующм запись в журнаJIе.

4.2.8..Щиректор ОО и заместитель по УВР обеспечив€tют хранение кJIассных журна"Iов в

течение 5 лет, по истечении срока из журнttлов изымчlются сводные ведомости

успеваемоQти и хрtlнятся в архиве в течение 25 лет.

4.3 Личные дела учащихся
4.З.1. Личное дело учащегося является обязательным бумажным носителем

индивидуального учета результатов освоения обучающимся основной образовательной

программы, т.к, в личном деле выставляются итоговые результаты учащегося по

предметаN{ улебного плана ОО.

4.З.2. Личное делб учащегося ведется в каждой школе и на каждого учащегося с момента

постуtIления в школу и до ее окончания (выбытия), имеет номер, соответствующий

номеру в а-пфавитной книге записи учащихся.
4.З.З. Итоговые результаты учащегося по каждому году обучения выставляются кJIасQным

руководителем, заверяются печатью, предЕазначенной для документов образовательного

rIреждения и подписью классного руководителя.
4.3.З. В личное дело вносится запись о результатах освоения rIащимся образовательных

программ: (переведен в ..,кJIасс), <(оставлен на повторноо обучение>.

4,З.4.,Щиректор ОО обеспечивает хранение личньIх дел учащихся на протяжении всего

периода обуlения учащегося в данном ОО.
4,3.5, Личное дело при переводе учащегося в другое оо вьцается родителям (законным

представителям) учап\егося с соответQтвующей в нем пометкой.

4.3.6. По окончании ОО личное дело хранится в архиве ОО 3 года

4.4. Протоколы tr!езультатов прохо}кдения выIryскниками государственной итоговоЙ

аттестации
4.4,|. Протоколы розультатов гIрохождения выпускникаIvIи государственноЙ итоговоЙ

аттестации являются обязательным бlмажньпrл носителем индивидуrrльного учета

результатов освоения обучающимся основной образовательной программы.

4.4.2. Результаты государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов в

новой форме оформляются протоколами по ОО. Утверждённые протоколы являются
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основанием для выставления отметок по IuIтибалшной системе оценивания в клаосный
журнал без дополнительного утверждения их распорямпеJьным документом школы.
4.4,З. Залеститель директора по УВР обязан ознакомить вьшускников с протоколами
прохождения выпускниками государственной итоговой аттестации под роспись.
4.4.4, ,Щокументы о выпускных экзаN,Iенах (протоколы, тексты письменных
экзаменационньIх работ учащихся) хранятся в школе пять лет и затем сдаются в архив.
4.5. Книга выдачи аттестатов
4.5.1. Книга uirдur" атт9статов является обязательньrм бумажньrм носителем
ЕЕд.rвидуаJIъного r{ета результатов освоения обуrающимся основной образовательной
программы и ведется в соответствии с установленными требованиями.
4.5.2. Результаты итогового оценивания r{ащегося по предметам учебного плана по
оконtltlЕию основной образовательной программы основного общего образования в 9

KJIaccilx зttносятся в книгу вьцачи аттестатов за курс основного общего образования и
выстtlвJuIются в аттестат о соответствующем образовании.
4.5.З. Кrrига вьца!ш аттестатов заполняется ответственным, нЕвначенным приказом

директора школы.
4.5.4. Книга вьцаtм аттестатов хранится в сейфе кабинета директора школы в течение 50

лет.

4.6. Портфолио
4.6.|. Портфолио ученика - это комплекс документов, представJuIющих совокупность
сертифицированньD( и неоертифицированньж индивидуальньгх уrебных достижений,
выполняющих роль индивидуальной накопитедьной оценки, которм наряду с учебными
результатаN.tи является составляющей рейтинга )чаrцихся.
4.6.2, Задачи портфолио:

- в начаJIьноЙ школе важноЙ задачеЙ портфолио rIеника явлrIется привитие r{ащимся
первичньж навыков самооценки, привлечение вним€lния родителей к успехаА,I своих детей
и вовлечение их в сотрудничество с rIителем и саI\4ими учащимися. Портфолио служит
для сбора информаuии о динztмике продвижения учаrцегося в учебной деятельности и
позволrIет реально оценить готовностьребенкак обулению в среднем звене.

- в основной школе портфолио служит для сбора информации об образовательных

достижениях учащегося в различных видах деятельности (учебно-познавательной,
трудовоЙ, творческоЙ, общественноЙ и т.д.); для повышения образовательной и
общественноЙ активности школьников, уровня осозЕания ими своих целей, потребностей,
возможностей, лйЧностных качеств; для определения дальнейшего профиля обуrения.

4.6.З. Портфолио улащегося содержит информацию, проlrисанную в основной
образовательной программе начального и основного общего образования.
4.6.4. Портфолио заполняется самим учащимся, учителем и родителями (законными
представителями) учащегося.
4.7.5. При переводе ребенка в другое образовательной rIреждение портфолио выдается на

руки родителям (законньпr,t представителям) вместе с личным делом, медицинской картой

учащегося.
4.6.6. Портфолио может храниться у учащегося, а также находиться в классном кабинете
(у классного руководителя) на протяжении всего пориода обуления.


